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Garantikursus

Bilagsbehandling med efterfolgende kassekladde

Kort fortalt

Efter uddannelsen kan du registrere daglige bilag til bogholderiet, vedr. kab/salg og
omkostninger, samt afstemninger af beholdningskonti. Du kan udarbejde bogfgringsprocedure
ift. Erhvervsstyrelsens skabelon og du far kendskab til Momsvejledningen og dens almindelige
regler.

Kursusinfo

Vil du lzere at hadndtere virksomhedens daglige bilag og fa bedre styr pa bogfgringen? Pa dette
AMU-kursus far du en grundlaeggende forstaelse for bilagsbehandling, registrering i
bogholderiet, afstemning af konti og momsregnskab.

Du lzerer at arbejde systematisk med virksomhedens gkonomiske bilag, sd du kan bidrage til en
korrekt og overskuelig bogfgring. Kurset er relevant for dig, der er ny inden for regnskab, eller
som gnsker at blive mere sikker i de daglige bogholderiopgaver.

Hvad lzerer du pa kurset?
Pa kurset arbejder du med centrale opgaver inden for bilagsbehandling og grundlaeggende
bogfaring.

Du leerer blandt andet at:

e Registrere bilag vedrgrende kab, salg og omkostninger i finansbogholderiet.

e Forsta sammenhangen mellem bilagsbehandling, kassekladde og bogfaring.

e Foretage afstemning af virksomhedens beholdningskonti.

e Beregne og registrere kabsmoms og salgsmoms.

e Afslutte det periodiske momsregnskab.

e 3 kendskab til digital indberetning og betaling af moms til Skattestyrelsen.

e Udarbejde en beskrivelse af virksomhedens bogfgringsprocedurer med udgangspunkt i
Erhvervsstyrelsens skabelon.
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