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6 Aalborg Handelsskole

Lonbehandling

Kursusinfo

Lonkursus i praksis

P& dette kursus laerer du at beregne, bogfere og afstemme Ignbogholderiet samt den
bagvedliggende lovgivning. Du kommer pa modulet igennem alle faser i handteringen af lzn
fraatilz.

Handtering af lovgivning pa omradet

e Funktionaerloven

e Ferieloven

* Anscettelsesbevisloven
e Sygedagpengeloven
e Den nye barselslov

e Barselsudligningsloven
1. 0g 2. ledighedsdag

Handtering af persondataloven

e Procedurer i de administrative opgaver for handtering af data

e |dentificere risici og foretage sikkerhedsforanstaltninger som led i de administrative
opgaver

e Selvstaendigt at skelne mellem almindelige og falsomme oplysninger

Laer at lave lon i praksis

® |gnberegning ved barsel, ferie, sygdom, ansattelser og fravaer

e Opbygning og tilpasning af de ngdvendige kartoteker i lgnsystemer
e Udarbejdelse af lgnsedler

e Udtraek og kontrol af data om arbejdstid, fraveer og ferie

e Bogfaring af lgn

e Afstemning af lanbogholderi

e Digitale indberetninger, herunder SKAT

e Viden om rettigheder og forpligtelser
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