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Bliv staerk i at arbejde i Excel regneark

Kursusinfo Kontakt

Laer funktionerne i et regneark

Flere og flere virksomheder efterspgrger kompetencer inden for MS Office pakken, herunder
iseer Excel. Har du behov for at kunne anvende Excels mange funktioner i dit daglige arbejde?
Eller s@ger du job, hvor Excel er en fordel eller sagar en forudsaetning?

Excel regneark er et IT-veerktaj, der anvendes i mange jobfunktioner. P& dette kursus bliver du

klaedt pa til at kunne behandle tal, foretage beregninger med Excel og visualisere resultaterne. Kristina Damborg

] Lundsgaard
Kurset indhold Kursussekretaer
e Oprettelse af regneark og indsaetning af formler i;iS@Eﬁj ik

e Formatering

e Brug af funktioner
e Diagrammer

e Udveelgelse af relevante dato til praesentation Kursuspris
e Anvendelse af diagramtyper

e Automatisk formatering af data

e Grafisk fremstilling fx i forbindelse med praesentation af budgetter, regnskaber og salg ngU{%g;.OO
e Arbejde med flere regneark i samme mappe og linke mellem mapper '
e Avanceret grafik Uden for AMU-
e Funktioner generelt og logiske funktioner malgruppe:
e Enkel datasggning og import af data fra internet og access DKK 3.666,95
P& kurset veksles der mellem teori og praktiske gvelser. Kurset starter ud pa begynderniveau
og det er en fordel, hvis du har et grundleeggende kendskab til MS Office
Tilmelding

Forudsaetninger
Det vil veere en fordel, at du har kendskab til IT pa et grundlaeggende niveau

Antal kursusdage
5 dage

@ Aalborg Handelsskole






