
Intro til IT på begynderniveau - 5 dage

Kursusinfo

Lær at bruge din computer
På dette IT-kursus for begyndere får du introduktion til brug af pc og internet, så du kommer

godt og sikkert i gang.

Indhold

Intro til IT

Hvad gemmer sig bag ikonerne på skrivebordet

Hvordan fungerer din pc

Hvordan du holder orden i dine filer

Hvordan du logger på virksomhedens netværk og indberetter oplysninger

Hvordan du søger informationer på internettet

Hvad det vil sige at være digitale borger (fx brug af TastSelv Borger og NemID/MITID, at

læse breve i e-boks, at finde oplysninger på Borger.dk)

Bliv rustet til at kommunikere online via E-mail

Introduktion til de grundlæggende begreber inden for tekstbehandlingssystemer og

regneark

Alt trænes i et tempo, så alle kan følge med, og du får selv hænderne på tastaturet.

I undervisningen anvendes Microsoft Office.

Virksomhedshold
Dette kursus kan I også booke som et virksomhedshold. Dermed tilrettelægges og målrettes

kursets indhold til jeres virksomhed og jeres medarbejdere. 

Kontakt os for at høre mere om muligheden for virksomhedshold.
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