
Standardisering af virksomhedens dokumenter

Kort fortalt

Deltageren kan oprette og anvende standardiseringsfunktioner f.eks. enkle typografier og

skabeloner til at gøre virksomhedens interne og eksterne dokumenter ensartede. Deltageren

har kendskab til tekstbehandlingssystemets forskellige layoutmæssige virkemidler og deres

effekt.
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