‘ Il Aalborg Handelsskole

Garantikursus

Vejledning om personlig arbejdsplanlaegning

Kort fortalt

Deltageren kan efter kurset anvende og vejlede om brugen om virksomhedsrelevante
personlige planlaegningsvaerktgjer. Deltageren kan ud fra en vurdering af arbejdssituationen
introducere og vejlede om effekten af det enkelte veerktg.

Hold

Lebende optag
AMU-online - HR og Kommunikation - uge 22
Langagervej 16 9220 Aalborg @st

Fjernundervisning

Fag: Vejledning om personlig arbejdsplanlaegning

Fagnummer: Varighed

40386 2 dage

AMU-pris: Uden for malgruppe:
DKK 416,00 DKK 1.329,90

Malgruppe: Administrative medarbejdere, der typisk arbejder med HR-opgaver, herunder
hjeelper ledere og medarbejdere med metoder til styrkelse af den personlige effektivitet.

Beskrivelse: Deltageren kan i funktionen som HR-medarbejder vejlede ledere og
medarbejdere om brugen af virksomhedsrelevante personlige planlaegningsvaerktgjer til
effektivisering og prioritering af den enkeltes arbejdsplanleegning. Deltageren kan administrere,
vedligeholde og anvende disse vaerktgjer. Deltageren kan ud fra en vurdering af
arbejdssituationen radgive ledere og medarbejdere om effekten af det enkelte veerktg.
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